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Maaraaikaiseen toimistoapulaisen tyéosuhteen taytté 10.8-31.12.2027

Paatos

Peruste

Kunnanhallitus 01.06.2026 § 113 antoi tayttdluvan maaraaikaisen
toimistoapulaisen tydsuhteeseen 31.12.2027 asti.

Keskeiset tehtavat

o Asiakaspalvelu: kuntalaisten, matkailijoiden ja henkiloston
neuvonta (paikan paalla, puhelimitse ja sahkopostilla),
puhelinvaihde, kirjaamon sahkdpostin valittdminen,
nettisivujen paivitys, nuote tsemppi-pisteen hoitaminen

¢ Yhteispalvelu (Kela ja TE): asioinnin ohjaus, lomakkeet,
ajanvaraukset ja digituki

¢ Hallinnollinen tuki: postin kasittely, tulostukset,
kokousmateriaalit, laskujen tarkastus

e Sisainen tuki: avustavat tehtavat kunnan eri toimialoille

o Kaytannon yllapito: tarvikkeet, kokoustarjoilut, tilojen siisteys
ja jarjestelyt

e Turvallisuus: kulunvalvonta ja aulatilanteen seuranta

Tehtava oli haettavissa 22.6-7.7.2026 Kuntarekryssa ja siihen tuli
72 hakemusta. Hakijoista tehtavaa varten hallintojohtaja
haastatteli kolme. Haastatelun ja kokonaisarvioinnin perusteella
tehtavaan soveltuvin hakijoista oli Taija Mikkonen ja toiseksi
soveltuvin Irina Tuomainen.

Mikkosen vahvuuksiksi voidaan katsoa kokemus Kelan ja TE-
palveluiden yhteispalvelupisteen hoidosta, seka/keskuksen ja
infopisteen hoidosta seka keskuksen/infopisteen hoitamisesta.
Toiseksi soveltuvimpana tehtavaan pidan haastatelun ja
kokonaisarvioinnin Irina Tuomaista.

Hallintosdaannon 10 luvun mukaan (muun kuin ne, joiden valinta
on saadetty jollekin toimielimelle hallintosdanndssa) vakinaisen
henkildston valitsee valittavan henkilén esimies.
Yhteispalvelupisteen esihenkild on hallintojohtaja.

Paatan valita ajalle 10.8-31.12.2027 Taija Mikkosen ja varalle
Mikkosen kieltaytmisen varalle Irina Tuomaisen.
Hallintosaantd §

Ville Happonen
Hallintojohtaja

Viranhaltijapaatds on sahkadisesti allekirjoitettu Dynasty
asiakirjanhallintajarjestelmassa.
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Jakelu

Oikaisuvaatimusohje

Paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen seuraavalle kunnan
toimielimelle:

Ruoveden kunta
Kunnanhallitus
Ruovedentie 30
34600 Ruovesi

Oikaisuvaatimuksen voi tehda se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvolli-
suuteen tai etuun paatos valittomasti vaikuttaa (asianosainen) tai kunnan jasen.

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista. Asianosaisen
katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, jollei muuta nayteta, seitseman (7) paivan kuluttua
siita, kun paatosta koskeva poytakirjanote on lahetetty hanelle kirjeella. Kunnan jasenen
katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, kun poytakirja on asetettu yleisesti nahtavaksi.

Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteineen. Hakemukseen on merkittava
oikaisua vaativan ja kirjelman laatijan nimi ja kotikunta seka postiosoite ja puhelinnumero.

Oikaisuvaatimukseen on liitettava:
- paatos, johon oikaisua haetaan joko kopiona tai alkuperaisena
- asiakirjat, joihin vedotaan



