Sivistyslautakunnan kokouskaytanteet 2025

Sivistyslautakunnan kokous pidetdan yleensa kerran kuussa keskiviikkoisin,
pois lukien kesatauko. Kokousajankohdat ja -kellonajat paatetdan ennalta
puoleksi vuodeksi kerrallaan. Kokouspaikat voivat vaihdella. Kokoukseen voi
osallistua séahkdisesti myds Teams- yhteyden avulla. Kokouskutsu toimitetaan
sadhkdisena viranhaltijoille sekad luottamushenkilbille Ruoveden kunnan
viralliseen sahkdpostiin (@ruovesi.fi - paatteinen). Esityslista julkaistaan myds
kunnan verkkosivuilla www.ruovesi.fi -> Esityslistat ja pdytakirjat.

Esityslistan paperiversion voi noutaa sivistysosastolta sovittuna aikana
(tulostetaan pyynnosta). Liitteita ja oheismateriaalia ei lahtdkohtaisesti
tulosteta suuren sivumaaran vuoksi.

Mikali jasen on estynyt osallistumaan sivistyslautakunnan kokoukseen, hdnen
tulee hyvissa ajoin ilmoittaa siita lautakunnan sihteerille. Jadsenen tulee myds
ilmoittaa asia henkilékohtaiselle varajasenelleen ja valittaa hanelle
kokousmateriaali.

Sivistyslautakunnan puheenjohtaja vastaa kokouksen etenemisesta,
puheenvuorojen jakamisesta, yleisen jarjestyksen yllapitamisesta seka tehtyjen
paatosten vahvistamisesta kunkin asiakohdan paatteeksi.

Sivistyslautakunnan esittelijana toimii sivistysjohtaja. Sivistysjohtajan lisaksi
kokouksessa voi olla muita paikalle kutsuttuja asiantuntijoita, kokousasioiden
valmistelijoita tai muita vierailijoita. Esittelija seka asioiden valmistelijat
vastaavat kokouksessa syntyneisiin tarkentaviin kysymyksiin.

Sivistyslautakunnan sihteerin tehtaviin kuuluu julkaista kokouksen esityslista,
kirjata kokouksen osallistujat, kirjata yl6s kokouksessa tehdyt paatdkset, toimia
poytakirjantarkastajana seka huolehtia siita, ettd muut kokouksessa valitut
poytakirjantarkastajat tarkastavat pdytéakirjan ja lopulta julkaista pdytakirja
kunnan tietoverkossa seka huolehtia tarvittavasta jakelusta.

Sivistyslautakunnan jasenen tehtaviin kuuluu perehtya esittelyaineistoon
ennen kokousta. Esittelijalle ja valmistelijalle kannattaa esittda kysymykset jo
ennen varsinaista kokousta sahkdpostitse tai soittamalla, mikali kysymykseen
vastaaminen vaatii valmistautumista. Kysymyksia voi myos esittaa
kokouksessa. Sivistyslautakunnan jasenen tehtaviin kuuluu tarvittaessa vaatia
lisatietoa seka selvitysta, mikali jasen kokee, ettei tiedot ja perustelut
paatoksentekoon ole riittavat.

Esityslistan liitteena toimitetaan talouden seuranta kokousta edeltdvan
kuukauden loppuun asti. Talouden seurantaan liittyvat kysymykset toimitetaan
vahintaan kaksi vuorokautta ennen varsinaista kokousta sahkdpostitse. Nain
varataan esittelijalle riittava aika vastauksen laatimiseen.



Poytakirja tarkastetaan paasaantoisesti heti kokousta seuraavana paivana siten,
ettd sivistyslautakunnan sihteeri ehtii péytakirjan julkaisemaan samana paivana
tybaikana.

Naihin periaatteisiin ja kdytanteisiin sivistyslautakunta sitoutuu yhteisella
paatoksella. Kokouskaytanteita paivitetaan tarvittaessa ja ne vahvistetaan aina
valtuustokaudeksi



