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Kokouskaytanteet, tekninen lautakunta

Teknisen lautakunnan kokous pidetaan saanndllisesti kerran kuussa, pois lukien kesatauko
heindkuussa. Kokousajankohdat ja -kellonajat paatetdan ennalta aina puoleksi vuodeksi kerrallaan.

Kokouskutsu seka esityslista liitteineen ja oheismateriaaleineen toimitetaan sahkoisena
viranhaltijoille sekéa luottamushenkil6ille Ruoveden kunnan viralliseen séahkdpostiin (@ruovesi.fi -
paatteinen). Esityslista liitteineen julkaistaan myds kunnan verkkosivuilla www.ruovesi.fi ->
Esityslistat ja poytakirjat. Esityslistan paperiversion voi noutaa kunnantalon aulasta sen
aukioloaikoina (tulostetaan pyynndsta). Liitteita ja oheismateriaalia ei Iahtokohtaisesti tulosteta
suuren sivumaaran vuoksi.

Mikali jasen on estynyt osallistumaan teknisen lautakunnan kokoukseen, hanen tulee hyvissa ajoin
ilmoittaa siita lautakunnan sihteerille, sekd henkildkohtaiselle varajasenelle.

Teknisen lautakunnan puheenjohtaja vastaa kokouksen etenemisesta, puheenvuorojen
jakamisesta, yleisen jarjestyksen yllapitdmisesta seka tehtyjen paatdsten vahvistamisesta kunkin
asiakohdan paatteeksi.

Teknisen lautakunnan esittelijana toimii tekninen johtaja. Teknisen johtajan liséksi kokouksessa voi
olla muita paikalle kutsuttuja asiantuntijoita, kokousasioiden valmistelijoita tai muita vierailijoita.
Esittelija seka asioiden valmistelijat vastaavat kokouksessa syntyneisiin tarkentaviin kysymyksiin.

Teknisen lautakunnan sihteerin tehtaviin kuuluu julkaista kokouksen esityslista, kirjata kokouksen
osallistujat, kirjata yl6s kokouksessa tehdyt paatdkset, toimia péytakirjantarkastajana seka huolehtia
siitd ettd muut kokouksessa valitut poytakirjantarkastajat tarkastavat poytakirjan ja lopulta julkaista
poytakirja kunnan tietoverkossa seka huolehtia tarvittavasta jakelusta.

Teknisen lautakunnan jasenen tehtaviin kuuluu perehtya esittelyaineistoon ennen kokousta.
Esittelijalle ja valmistelijalle kannattaa esittaa kysymykset jo ennen varsinaista kokousta
sahkopostitse tai soittamalla, mikali kysymykseen vastaaminen vaatii valmistautumista. Kysymyksia
voi my0s esittda kokouksessa.

Teknisen lautakunnan jasenen tehtaviin kuuluu tarvittaessa vaatia lisatietoa seka selvitysta, mikali
jasen kokee, ettei tiedot ja perustelut paatdksentekoon ole riittavat.

Esityslistan liitteena toimitetaan talouden seuranta kokousta edeltdvan kuukauden loppuun asti.
Talouden seurantaan liittyvat kysymykset toimitetaan vahintdan kaksi vuorokautta ennen varsinaista
kokousta sahkopostitse tai soittamalla. Nain varataan esittelijalle riittava aika vastauksen
laatimiseen.

Poytakirja tarkastetaan paasaantoisesti heti kokousta seuraavana paivana siten, etta teknisen
lautakunnan sihteeri ehtii pdytakirjan julkaisemaan samana paivana tydaikana.

Naihin periaatteisiin ja kaytanteisiin Tekninen lautakunta sitoutuu yhteisella paatdksella.
Kokouskaytanteita paivitetdan tarvittaessa ja ne vahvistetaan aina valtuustokaudeksi
kerrallaan.
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