Sisdisen valvonnan painopisteet ja suunnitelma vuosille 2024 ja 2025

Kunnanhallitus 09.12.2024 § 216
262/00.03.01/2024

Kunnanhallitus 04.12.2023 § 221 on hyvaksynyt ja antanut Sisdisen
valvonnan ja riskien hallinnan ohjeen. Lisaksi Kuntalain 39 §:n mukaisesti
kunnanhallituksen tulee huolehtia kunnan sisaisesta valvonnasta ja
riskienhallinnan jarjestamisesta.

Ohje maarittelee sisaisen valvonnan olevan kunnan ja sen palvelualueiden ja
vastuualueiden toiminnan omaa valvontaa, joka on johdon tekemaa tai johdon
lukuun tehtya. Nakokulmana sisaisessa valvonnassa on, milla keinoin ja
tavoin johto varmistaa, etta tavoitteet omalla palvelualueella, vastuualueella tai
toimintayksikdssa saavutetaan, toiminta on lakien, sdantdjen, ohjeiden ja
paatosten mukaista, resurssit kaytetdan tehokkaasti ja tuloksellisesti,
omaisuus on turvattu ja johdon saama informaatio on oikeaa,
tarkoituksenmukaista ja oikea-aikaista.

Sisainen valvonta jakaantuu:
1. sisdiseen tarkkailuun

2. seurantaan ja

3. sisaiseen tarkastukseen

Sisainen tarkkailu on jatkuvaa toimintaa, jolla varmistetaan tehtavien
asianmukainen hoitaminen hyvaksytylla tavalla ja tehtdvaan osoitettujen
voimavarojen puitteissa. Seuranta on ennen muuta luottamushenkiléille ja
toimielimille kuuluva osa sisaista valvontaa. Seurannan keskeisia tehtavia ovat
tavoitteiden ja velvoitteiden asettaminen, raportoinnin toteutuksen valvonta ja
tehtyjen paatdsten ja raporteissa kuvattujen tulosten vertailu. Sisainen
tarkastus suoritetaan toimivan johdon johdolla ja alaisuudessa. Sen
ensisijaisena kohteena ovat toimintalinjaukset, toimintaperiaatteet, resurssien
kaytto ja tavoitteiden toteutuminen.

Sisaiselle valvonnalle on mielekasta asettaa vuosittain teemoja ja tavoitteita.
Suunnitelma: Tavoitteet ja painopisteet vuodelle 2024

e Hallinnollisen tietoturvan selvitys

o Tavoitteena selvittda ja varmistaa tiedon eheyden, saatavuuden
ja luottamuksellisuuden sailyminen ja varmistaa myos, etta
jatkuvuus ja toipumissuunnitelma on ajan tasalla.

o Hallinnollinen tietoturva kattaa organisaation politiikat,
menettelytavat ja hallintokdytannat, jotka ovat valttdmattomia
teknisten tietoturvatoimien tukemiseksi. Tama varmistaa, etta
tietoturva on kattavaa ja johdonmukaista.

o Selvitys auttaa maarittelemaan selkeasti, kuka on vastuussa
tietoturvasta ja mitkd ovat kunkin henkilon roolit ja vastuut.
Tama vahentaa sekaannuksia ja parantaa tietoturvan hallintaa.

o Selvityksen avulla voidaan varmistaa ja osoioittaa, etta
organisaatio noudattaa naita vaatimuksia.

o Tietojarjestelmien kayttdoikeustarkastelu

o Lainsdadanndn noudattaminen: Kunnan toiminnalle on tiukat
saadokset ja standardit, jotka edellyttavat kayttdoikeuksien
saannollista tarkastelua. Naiden vaatimusten noudattaminen on
valttdmatonta oikeudellisten seuraamusten valttamiseksi ja



asiakkaiden tietosuojan varmistamiseksi. Tasta syysta on syyta
tarkastella, etta kayttajien kayttdoikeudet ovat oikein mitoitetut.
Oikein hallitut kayttdoikeudet varmistavat, etta kriittiset
jarjestelmat ja tiedot ovat kaytettavissa oikeille henkildille
oikeaan aikaan, mika on olennaista tyontekimisen ja
organisaation toiminnan jatkuvuuden kannalta.
Kayttboikeustarkastelut auttavat tunnistamaan ja hallitsemaan
riskeja, jotka liittyvat tietojarjestelmien kayttéon. Tdma parantaa
organisaation kykya reagoida nopeasti ja tehokkaasti
mahdollisiin uhkiin seka ennalta ehkaisee kayttajien
mahdollisuutta vaarinkayttaa oikeuksiaan.

Suunnitelma: Tavoitteet ja painopisteet vuodelle 2025

Kunnan ajoneuvokannan kayton ja kilometrikorvausten tarkastelu
e Perustelu ajoneuvokannan kayton tarkastelulle

@)
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Kunta on hankkinut ja on hankkimassa uusia séhkbajoneuvoja
Ajoneuvojen kayton tarkastelu auttaa seuraamaan ja
hallitsemaan ajoneuvojen kayttoon liittyvia kustannuksia, kuten
polttoainekuluja, huoltokustannuksia ja vakuutusmaksuja. Tama
voi johtaa merkittaviin saastoihin kunnalle.

Tarkastelun avulla voidaan varmistaa, etta ajoneuvoja
kaytetaan tehokkaasti ja tarkoituksenmukaisesti. Tama
vahentaa vaarinkaytdsten riskia ja varmistaa, etta ajoneuvot
ovat kaytodssa silloin, kun niita tarvitaan eniten.

Ajoneuvojen kayton tarkastelu auttaa varmistamaan, etta kunta
noudattaa kaikkia ajoneuvojen kayttdon liittyvid lakeja ja
sdadoksia, kuten ajoneuvojen katsastuksia ja
ajokorttivaatimuksia.

Kunnan ajoneuvoista on saatu alv-palautus, varmistetaan etta
henkildsto ei kayta ajoneuvoja siten, etta niiden alv-palautus
vaarantuisi.

e Perustelu kilometrikorvausten kayton tarkastelulle

O

TP 2023 maksettuja kuljetus-matkustuspalveluita
palkkahallinnon kautta oli n. -66 000 euroa (naista toki ei kaikki
km-korvauksia)

Tarkastelu auttaa varmistamaan, etta kilometrikorvaukset
maksetaan oikein ja perustellusti. Tama voi estaa liialliset tai
perusteettomat korvaukset ja saastda kunnan varoja.
Tarkastelu auttaa tunnistamaan ja ehkaisemaan mahdollisia
vaarinkaytoksia, kuten liioiteltuja matkalaskuja tai
perusteettomia korvausvaatimuksia.

Tarkastelu varmistaa, etta kaikki tydontekijat saavat
oikeudenmukaiset ja yndenmukaiset kilometrikorvaukset, mika
edistaa tasa-arvoa ja tyytyvaisyytta tyopaikalla.

¢ Ostolaskujen auditointi

O

Tarkastustoiminta sisaltaa esimerkiksi ostolaskujen
toimittajahinnoittelun tarkistamista, tarvittaessa virheellisten
arvonlisaverojen tai virheellisten maksujen oikaisumenettelya
(mm. vaara arvonlisaverolaskutus, virheellinen
toimittajahinnoittelu, liikamaksut, kaksoislaskutukset,
jarjestelmavirheet, skannausvirheet tai muu havaittu
virheellisyys), verottajalta haettavien arvonlisaverojen
palautusten laadinta sekad korjausmuutosten raportointi ja
raportointi virheisiin johtaneista tekijoista.



o Tarkastus tehdaan yhteisty6ssa palveluntuottajan kanssa.

Esittelija Kunnanjohtaja Toni Leppanen

Paatésehdotus Kunnanhallitus
1. hyvaksyy sisaisen valvonnan painopisteet ja suunnitelman vuosille 2024
ja 2025

2. ohjeistaa toimielimia raportoimaan sisdisesta valvonnasta ja siina
havaituista mahollisista poikkeamista.

Paatos Kunnanhallitus hyvaksyi paatésehdotuksen.
Jakelu Kunnanjohtaja
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