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Palveluasiantuntijan nimikkeen muuttaminen HR-asiantuntijaksi

Hallintojohtaja Riku Rekonen on muuttanut Kristiina Haaviston
nimikkeeki henkildstopaatds nimikkeeksi paatoksellaan 124§/2019
palveluasiantuntija. Tuolloin tehtava sisalsi yhteispalvelupisteen
vastuuhenkilon tehtavat, jotka Haaviston tehtavasta on sitten jaanyt
sittemmin pois, kun Kunnavirastolla on uudelleen jarjestelty t6ita, kun
kunnassa aloitti asianhallintasihteeri 06.04.2021.

Haaviston hoitamat tehtavat 20 % on koostunut tydsuojelupaallikdn
tehtavasta ja 80 % paadosin HR-tehtavista ja seka tietosuojaan
liittyvista asioista.

Haaviston paaasialliset tehtavat ovat olleet 06.04.2021 alkaen
silloisen hallintojohta Terhi Kallin suullisen ohjeistuksen myo6ta
(asiasta ei ole tehty kirjallista paatosta):

HR-asioihin liittyvat asiantuntijatehtavat, joista Haaviston tydajasta
koostuu n. 4 pv/tyévko. (80 %) ovat olleet seuraavia:

¢ Monetra palkkahallinnon kdytdnnén/juoksevien asioiden
yhteyshenkilona toimiminen ja paivittaisten ongelmien
ratkominen

e Populus jarjestelman paakayttajana toimiminen: tunnuksien
teko, avaus, esihenkildiden perehdytys ja neuvominen

o Kokouspalkkioiden osalta luottamushenkildiden tietojen vienti
Populukseen

e Laskujen kierto: laskujen tilidinti henkilostohallinto, tydsuojelu
ja tyéterveyshuolto

o Tybajanseurannan paakayttaja (korjaukset, raportit, tagi
aktivointi/sulku),

e Tyodterveyshuollon kaytanndn asioiden yhteyshenkild (mm.
uusien tydntekijoiden lisdys ja oma-ilmoitus poissaolojen
lisddminen Terveystalon raportointijarjestelmaan) ja
ohjausryhman jasen

e Eduhouse —verkkokoulutuspalvelu: paakayttaja/yllapitaja

e Visma Sing /verkkolomakkeet (FormBox lomakkeiden
uudelleen rakentaminen)

¢ ARTER/ARC-ohjelma / Tiedonhallintamalli, yllapito
yhteistydssa muiden hallintopalveluiden tyontekijdiden kanssa

e Dynasty 10 (sekd vanha Dynasty 6 ja Status) varahenkilo:
paakayttaja/perehdytys/ohjeet

e Tietosuoja-asioissa hallintojohtajan avustaminen

o Tietosuojaohjeistusta henkildstolle kansion yllapito
(N:\YLEINEN\TIETOSUOJA JA TIETOJARJESTELMAT)

o Tietosuojakoulutus koko henkildstélle (tdman uusiminen 2 v
valein)

o Tietosuojaselosteet osastoittain ja WWW —sivuille (malli N-
asemalla)

o Hallintopalveluiden kehittamistehtavien tukeminen

¢ Kuntaliiton ansiomitalien anominen/tietojen keradminen
osastoilta ohjeiden koostamien (esim. mobiilileimaus,
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henkildstén muistamissaanto, tydajanseuranta) ja esimiesten
avustaminen

e seka muut ajoittaiset hallinto-osastoa tukevat asiantuntija- ja
toimistotehtavat.

Nama vakiintuneet tehtavat, joissa Haavisto on hoitanut 20%
tydajastaan tydsuojelupaallikdn tehtavia ja 80 % tydajastaan hr-
asioihin liittyvia asiantuntijatehtavia ovat vakiintuneet osaksi hdnen
tehtavankuvakseen. Taten tyotehtavien sisallosta viestimiseksi
organisaation sisalla ja seka ulkoisissa rajapinnoissa on mielekasta
muuttaa nimike palveluasiantuntijasta HR-asiantuntijaksi.

Tehtavan vaativuus ei tdssa vaihessa oleellisesti nimikkeen
muutoksen myo6ta eika tatennimikkeen muutoksesta aiheudu
kustannusvaikutuksia.

Paatospaivana 31.10.2023 voimassa oleva hallintosaanto saataa
ainoastaan virkanimikkeiden muuttamisesta. Haavisto hoitaa
tehtavidan tydésopimussuhteessa, joten nimikkeesta paattaa
esihenkil eli hallintojohtaja. Asiasta on keskusteltu Haaviston
kanssa ja nimikkeen muutos on myds hanen oma toiveensa.

Paatan muuttaa palveluasiantuntijan nimikkeen HR-
asiantuntijaksi.

Ville Happonen
Hallintojohtaja

Viranhaltijapaatos on sahkoisesti allekirjoitettu Dynasty

asiakirjanhallintajarjestelmassa.

Kristiina Haavisto
Kunnajohtaja

Paatokseen tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen seuraavalle kunnan
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Oikaisuvaatimuksen voi tehda se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen, velvolli-
suuteen tai etuun paatos valittémasti vaikuttaa (asianosainen) tai kunnan jasen.

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista. Asianosaisen
katsotaan saaneen paatoksesta tiedon, jollei muuta naytetd, seitseman (7) paivan kuluttua
siita, kun paatosta koskeva poytakirjanote on lahetetty hanelle kirjeella. Kunnan jasenen
katsotaan saaneen paatdksesta tiedon, kun pdytakirja on asetettu yleisesti nahtavaksi.

Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteineen. Hakemukseen on merkittava
oikaisua vaativan ja kirjelman laatijan nimi ja kotikunta seka postiosoite ja puhelinnumero.

Oikaisuvaatimukseen on liitettava:
- paatds, johon oikaisua haetaan joko kopiona tai alkuperaisena
- asiakirjat, joihin vedotaan



