Teknisen toimen hallintosihteerin virka

Tekninen lautakunta 21.03.2023 § 31

Esittelija

Paatosehdotus

Ruoveden kunnanhallitus on 6.7.2021 §24 kokouksessaan
kiinteistopaallikdn virkavaalin yhteydessa paattanyt, etta teknisen osaston
tulee teettda henkildstdselvitys ennen vakituisen viran tayttamista.
Henkildstoselvitystd on tehty nyt kevaan 2023 aikana. Teknisen johtajan
saaman alustavan henkilostoselvitysta koskevan palautteen mukaan
nykyinen henkiléstdvahvuus tarvitaan eikd henkiloston vahentadmiseen ei
nay perusteita. Myds henkilostovajeen kautta syntynyt tydvelka nakyy ja
tehtavien jarkevoittamista kaivataan. Lisaksi tuleviin elakoitymisiin tulisi
varautua. Myds tehtavankuvien lapikdyminen suhteessa hallintosaantéén
on saatujen tulosten mukaan noussut esiin.

Tekniselld osastolla toimistotehtavien hoito on talla hetkella
osastosihteerin, lupasihteerin, maaraaikaisen toimistosihteerin seka osa-
aikaisen kanslistin tehtavana. Lupasihteerin toimi on talla hetkella
tayttamatta, silla toimessa ollut lupasihteeri on paattanyt tydsuhteensa
14.3.2023. Koska tehtavia joudutaan nyt tilapaisjarjestelemaan, on tassa
hetkessa hyva myos tarkentaa tehtavien jakautumista ja tehtdvankuvien
seka roolien sisaltoa.

Teknisella osastolla yhtena ty6tad kuormittavana kohtana ovat tehtavat,
joissa osasto- tai lupasihteeri valmistelee asian, viranhaltija tekee
paatdksen ja osastosihteeri taas toimeenpanee ja tiedottaa tehdysta
paatdksesta. Tehtavia sujuvoittaisi se, ettad asian kasittely pysyisi yhdella ja
samalla henkildlla silloin, kun tehtava ei esim. vaadi erityisosaamista.
Tallaisia nyt voimassa olevaan hallintosaantoon kirjattuja tehtavia, joita
virassa oleva hallintosihteeri voisi tehda ovat mm. vesilaitoksen
kayttdmaksujen maksuunpano ja kunnan osoitejarjestelmasta
vastaaminen. Koska tehtavat kuitenkin edellyttavat julkisen vallan kayttéa,
on tehtavien hoitaminen viranhaltijan tehtava.

Viran hakuilmoituksessa on mahdollisuus asettaa kelpoisuusvaatimusten
lisaksi lisamaaritteita, jotka yleensa luonnehtivat hakijan soveltuvuutta
kyseiseen tehtavaan.

Toimessa olevia tai siihen otettua tydntekijaa ei voida siirtaa virkaan, joten
virka laitetaan avoimeen hakuun.

Teknisen hallinnon toimistotehtaviin liittyvan viran perustaminen on
ajankohtainen nyt ennen vakituisen lupasihteerin palkkaamista. Uuden
viran tayton jalkeen on perusteltua tarkastella miltd osin osastosihteerin
lupasihteerin ja kanslistin tehtavia voidaan jarkevoittaa ja mahdollisesti
my0s yhdistaa. Nain myods syntyvat kustannukset pysyvat budjetoitujen
palkkakustannusten mukaisina.

Hallintosdannon 36 §:n mukaan virkojen perustamisesta ja
lakkauttamisesta paattaa valtuusto.

Tekninen johtaja Marja Rantanen

Tekninen lautakunta esittda hallitukselle ja edelleen valtuustolle, etta

1. Tekniseen toimeen perustetaan 1.6.2023 alkaen hallintosihteerin virka ja
myontaa tayttéluvan 1.6.2023 alkaen.



2. Hallintosihteerin viran kelpoisuusvaatimuksena on virkaan soveltuva
korkeakoulututkinto (tradenomi, ekonomi) seka riittdva perehtyneisyys ja
kokemus kunnallishallintoon seka teknisen toimen tehtaviin.

Paatos Paatdsehdotus hyvaksyttiin esityksen mukaisesti

Jakelu

Kunnanhallitus 25.09.2023 § 155
67/01.01.00/2023

Tekninen osasto on kevaalla hakenut hallintosihteerin viran perustamista.
Asiasta hallitus on pariin otteeseen keskustellut muissa asioissa, sen
jalkeen kun asiaa ei otettu lisalistalla hallituksen kasittelyyn.

Virkasuhde on julkisoikeudellinen palvelussuhde, jota koskevat paatdkset
ovat kuntalain ja hyvinvointialuelain mukaisia valituskelpoisia
hallintopaatoksia.

Tehtavat, joissa kaytetaan osaksikin julkista valtaa, hoidetaan
virkasuhteessa, eli niitd varten on perustettava virka. Muunlaisia tehtavia
tekeva henkildsto palkataan tydsuhteeseen. Kunnan ja hyvinvointialueen
viranhaltijasta annetun lain mukaan sellainen virkasuhde, jossa ei enaa
kayteta julkista valtaa, voidaan muuttaa tydsuhteeksi.

Hallintosihteerille ehdottu maksujen taytantéénpano ei vaadi virkaa. Lisaksi
sihteeri voi valmistella osoitejarjestelmaan liittyvat asiat, jolloin tama
helpottaa huomattavasti paattadvan viranhaltijan ty6ta. Talta osin on
huomioitava, etta tadssa kokouksessa on kasittelyssa lupavalmistelua
hoitavan toimistosihteerin (ns. lupasihteeri) tydsuhteen tayttdlupa, jonka
tehtadvankuvassa on vastaavia tehtavia. Kyseinen asia on kasitelty
aiemmin pykalalla 154.

Esittelija Kunnanjohtaja Toni Leppanen

Paatosehdotus Kunnanhallitus paattaa, etta se ei esita valtuustolle teknisen
hallintosihteerin virkaa edella mainituilla perusteilla.

Paatos Kunnanhallitus hyvaksyi paatdsehdotuksen.



