Lupavalmistelua hoitavan toimistosihteerin (ns. lupasihteeri) tyésuhteen tayttélupa

Kunnanhallitus 24.10.2022 § 433

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Jakelu

Rakennusvalvonnassa on ollut toistaiseksi voimassa olevassa tehtavassa
toimistosihteeri lupavalmistelutehtavia hoitamassa. Toimistosihteeri on
siirretty toiseen tehtavaan tekniselld osastolla ja taten toimistosihteerin
toimi on tayttamatta.

Tehtavaa on nyt ja tulevaisuudessa em. tyon lisaksi osoite- ja
kiinteistérekisterin yllapito ja kehittdmistydssa. Talla hetkella
rekisteritiedoissa on iso ty0 ajantasalle saattamisessa ja tulevaisuudessa
sen yllapitamisessa.

Toimistopalvelusihteerin tehtaviin kuuluvat mm.:
kiinteistd- ja osoitetietorekisterin yllapito ja korjaukset
lupavalmistelijan tehtavat
ymparistolautakunnan kuulutukset
ymparistolautakunnan asiakirjahallinta
ymparistolautakunnan laskutukset
asiakaspalvelutehtavat
muut tydnantajan osoittamat toimisto ja asiakaspalvelutehtavat

Koulutus tulee olla liiketalouden toisen asteen perustutkinto tai tata ylempi
tai vastaava toimistotydhdon soveltuva tutkinto.

Toimi on toistaiseksi voimassa oleva. Yli kolmen kuukauden pituisiin
tydsuhteisiin on oltava tayttdlupa ja kestoltaan yli vuoden tydsuhteisiin
tayttéluvan myontaa kunnanhallitus.

Kunnanjohtaja Toni Leppanen

Kunnanhallitus mydntaa lupavalmistelua hoitavan toimistosihteerin
tydsuhteeseen tayttdluvan.

Kunnanhallitus hyvaksyi esittelijan paatésehdotuksen.

Marja Rantanen

Tekninen lautakunta 05.09.2023 § 69

Teknisella osastolla on hallintosdanndn mukaisesti rakennusvalvontaan
sijoitetun ns. lupasihteerin toimi. Toimessa viimeisena ollut lupasihteeri on
tehnyt koeaikapurun 14.3.2023. Tehtava on ollut tasta alkaen tayttamatta.
Tehtavaan kuuluvia kiireellisia toita on hoidettu sisaisin jarjestelyin.

Tekninen lautakunta on hakenut kunnanhallitukselta ja edelleen
valtuustolta hallintosihteerin viran perustamista. Asia on kasitelty ja
esityspaatds on tehty teknisessa lautakunnassa 21.3.2023 §31.
Viran perustaminen ei kuitenkaan ole edennyt.

Teknisen osaston teettdman henkildstéselvityksen mukaan ylimaaraista
tyéresurssia ei sihteerien osalta ole. Henkildstdselvityksen piirissa ja
tarkastelussa ovat sihteereistd mukana olleet osastosihteeri, lupasihteeri
seka ma. toimistosihteeri.



Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Jakelu

Talla hetkella sihteeritoimia hoidetaan seka teknisen hallinnon etta
rakennus- ja ymparistdvalvonnan osalta osastosihteerin ja ma.
toimistosihteerin voimin. Rakennustarkastajan mukaan lupasihteerin
puutuminen on aiheuttanut viivettd mm. rakennusvalvonnan laskutukseen
seka kiinteistorekisterin paivitystyohon.

Koska hallintosihteerin virkaa ei ole nahty tarpeen perustaa, on
perusteltua, ettd rakennusvalvonnassa toimineen lupasihteerin toimi
taytettaisiin. On hyva myds huomioida, ettd vahentyvin lupamaarien myo6ta
jatkossa lupasihteeriltd vapautuva tyOresurssi voidaan rakennustarkastajan
mukaan tayttaa kiinteistokartoitukseen liittyvalla kirjaustyolla seka
kaavoitukseen liittyvilla toimistotdilla

Tekninen johtaja Marja Rantanen
Tekninen lautakunta esittaa:
1. kunnanhallitus myéntaa tayttéluvan lupasihteerin toimelle

2. toimi pyritdan tayttdmaan viimeistaan 1.11.2023 alkaen.

Paatésehdotus hyvaksyttiin.

Kunnanhallitus 25.09.2023 § 154

276/01.01.01/2022

Esittelija

Paatosehdotus

Paatos

Kunnanjohtaja on kaynty keskusteluja seka teknisen johtajan etta
rakennustarkastajan kanssa lupavalmistelua hoitavan toimistosihteerin (ns.
lupasihteerin) tarpeellisuudesta ja tdman suhteesta haettuun
hallintosihteerin viran perustamiseen.

Teknisen lautakunnan esittelytekstissa on hyvin perusteltu, miksi
lupasihteerin toimi on tarpeellinen ja kuinka myés myéhemmin voidaan
lupasihteeria hyddyntaa muissa toissa.

Kunnanjohtaja Toni Leppanen

Kunnanhallitus paattaa myontaa tayttéluvan lupavalmistelua hoitavan
toimistosihteerin (ns. lupasihteerin) tyésuhteelle 1.11.2023 alkaen.

Kunnanhallitus hyvaksyi paatésehdotuksen.



