Talousarvion taytdntéonpano-ohjeet vuodelle 2023

Kunnanhallitus lahettaa kunnanvaltuuston 12.12.2022 125 § hyvaksyman talousarvion
vuodelle 2022 tiedoksi ja noudatettavaksi. Vuoden 2023 Ruoveden kunnan ja
vesihuoltolaitoksen talousarvio on 38 000 ylijaamainen. Tallad hetkelld Ruoveden kunnalla on
4 miljoonaa euroa kertynytta ylijadmaa taseessa. Kunnanhallitus ja lautakunnat seuraavat
talouden toteutumista kuukausittain ja lisaksi laajemmat osavuosikatsaukset toimitetaan
tammi-huhtikuun tilanteesta seka tammi-elokuun tilanteesta.

Talousarvion soveltamiseksi kunnanhallitus antaa seuraavat ohjeet:

HANKINNAT

- Osastojen ja yksikdiden tavoitteena tulee olla koko vuoden tasolla alle 100 % toteuma
suhteessa talousarvion maararahoihin. Tima on otettava huomioon myoés hankinnoissa ja
myds niin, ettd ennakoimattomiin tarpeisiin on varauduttu.

- Kaikki kunnan tulonmuodotukseen liittyvat toimenpiteet tulee kdynnistaa riittdvan hyvissa
ajoin, jotta voidaan varmistaa talousarvion mukaisten tulojen toteutuminen.

- Mikali maararahat ovat ylittymassa, niin ylityslupa on haettava kunnanvaltuustolta
valittdmasti, kun ylittyminen on ilmeista ja viimeistaan siina vaiheessa, kun maararahojen
lopulliseen toteuman muodostumiseen on olemassa tosiasialliset vaikutusmahdollisuudet.

- Henkil6ston rekrytoinnissa tulee kayttaa erityista harkintaa ja kaikkiin yli kolmen kuukauden
tyosuhteisiin tai virkasuhteisiin on saatava kunnanjohtajan tayttélupa, ellei tehtavan
tayttdminen perustu lainsaadantdon. Tayttolupaa tulee hakea niin hyvissa ajoin, etta
tehtdvan uudelleenjdrjestaminen voidaan selvittaa.

-Osastopaallikdiden tulee perustaa johtaminen kuntastrategiaan, talousarvioon ja muihin
valtuuston paatoksiin. Tavoitteet tulee vieda yksilotasolle kehityskeskusteluiden kautta.
Kehityskeskustelut tulee kdynnistaa ja padosin toteuttaa alkuvuonna, jotta henkilékohtaisten
tavoitteiden saavuttaminen on koko vuoden tasolla mahdollista.

-Osastopaallikot kayvat tarvittaessa keskeisten henkildiden kanssa toiset kehityskeskustelut
osavuosikatsauksen jalkeen, jotta taloudellinen ja toiminnallinen onnistuminen voidaan
varmistaa.

-Henkiloston tydhyvinvointi ja muutosvalmius seka varhainen puuttuminen tulevat olemaan
karkiteemoja myos vuonna 2023. Ruoveden kunta tukee tyontekijoiden hyvinvointia ja
mahdollistaa tarpeellisen tydnohjauksen. Tama palvelu on erikseen sovittaessa kaytettavissa
koko henkilostolla.

-Hankinnoissa noudatetaan hallintosdaannon osana olevaa hankintaohjetta ja hankintojen
tulee perustua talousarviossa varattuihin maararahoihin. Maararahavarauksista huolimatta
kaikki hankinnat tulee arvioida ja kaikista ei-valttamattomista hankinnoista tulee pidattaytya
koko vuoden 2023 ajan.



HENKILOSTOASIAT
-Tyontekijat/viranhaltijat valinta ja paatosvalta on sdddetty hallintosdannossa.

-Matkakustannusten korvaukset on laskutettava KVTES:n mukaan viivytyksettda matkan
paatyttya. Matkakustannusten korvaukset maksetaan seuraavan saannoéllisen palkanmaksun
yhteydessa.

INVESTOINNIT

- Investoinneissa noudatetaan talousarviota. Vuoden 2023 investointiohjelma on 2
095 500 euroa.

TALOUSARVION SITOVUUS

-Kunnanvaltuusto on vahvistanut talousarvion maararahat osastoittain (hallinto-ja
talousosasto, sivistysosasto, tekninen osasto). Tama valtuuston vahvistama osastojako ja
maardrahat seka tavoitteet osastolla ovat sitovia. Maararaha otetaan kirjanpitoon
suoriteperusteen mukaisesti jaksotettuna eli kirjaus tapahtuu tavaran toimitusajankohdan
tai tyosuorituksen suoritusajankohdan mukaisesti.

TILI- JA KUSTANNUSPAIKKAKARTAT

Kunnan talousarviossa osastotaso 04 on kunnanvaltuustoon nahden sitova ja naille
osastotasoille on myos nimetty vastuu-ja tilivelvolliset, jotka vastaavat maararahojen
kaytosta ja valvonnasta. Kunnanvaltuusto on vahvistanut kokouksessaan 12.12.2022
Ruoveden kunnan tili-ja vastuuvelvolliset vuonna 2023, jotka on luetteloitu talousarvion
lopussa.

Tulosyksikon esimiehelld on valtuutus tehda paatoksia hallintosdannossa maariteltyjen
valtuuksien, talousarvion maararahojen ja tavoitteiden mukaisesti seka huolehtia ennen
tilausta tai muuta menoa aiheuttavaa toimenpidetta, ettad kyseiseen menoon on
varattu/jaljella maardrahat. Maararahaa ei saa ylittda ilman erillista tilivelvollisen esimiehen
lupaa. Tulosyksikén esimies vastaa oman tulosyksikkdnsa sisdisesta valvonnasta.

Investointimdardrahat ovat sitovia kustannuspaikoittain, poikkeuksena pienet
talonrakennushankkeet. Kirjanpitaja lahettaa kaikille esimiehille tili-ja kustannuspaikkakartat.

LASKUJEN KASITTELY

Tavaraa/tyosuoritusta tilattaessa on pyydettava toimittajaa lahettdaméaan lasku kunnan
laskutusosoitteella ja merkitsemaan laskuun viitteena osaston, yksikon, opettajan tai
tyokohteen ym. nimi, jotta lasku on mahdollista osoittaa oikealle asiatarkastajalle. Laskun
asiatarkastajan tulee olla henkild, joka voi todeta, ettd tavara/tyosuoritus on vastaanotettu.
Asiatarkastajan tulee varustaa lasku tili- ja alv-merkinndgilld. Laskun hyvaksyjalla on vastuu
laskun oikeellisuudesta. Hallintokunnat maaraavat laskujen hyvaksyjat oman toimialueensa
osalta. Mikali laskujen hyvaksyjat muuttuvat vuoden aikana, on muutos kasiteltava
viipymatta ja toimitettava talta osin uusi maardys hallinto- ja talousosastolle.
Laskumerkinndista ja tositteiden kasittelystd on annettu ohjeet sisdisen valvonnan ohjeessa.



Kunnan saatavat tulee laskuttaa ja peria mahdollisimman nopeasti ja taloudellisesti lakia
noudattaen. Laskutukset tulee tehda viipymatta heti laskutusperusteen syntymisen jalkeen,
jotta minimoidaan tulojen kertymisessa viiveet. Laskun tulee tdyttaa tositteelle asetetut
kirjanpitolain 5 §:n mukaiset vaatimukset seka arvonlisdaveroa koskevat vaatimukset. Lasku
on kirjattava myyntireskontraan, jotta saatavien tehokas seuranta voidaan varmistaa.

Noudatamme sahkdista laskujen kasittelya ja olemme kaynnistaneet muutoksen
siirtydksemme vastaanottamaan ainoastaan sahkoisia laskuja tulevaisuudessa. Vield on
kuitenkin mahdollista Iahettda lasku myds skannauspalvelun kautta.

Hyvaa tyovuotta 2023!

Toni Leppdnen, kunnanjohtaja

Ville Happonen, va. hallintojohtaja



