Tayttolupa asianhallintasihteerin vakinaisen toimen tayttamiseen
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Ruoveden kunnan hallinto- ja talousosastolla on tarve kokoaikaiselle
asianhallintasihteerille nykyisen toimenhaltijan tultua valituksi
toimistosihteeriksi varhaiskasvatukseen. Asianhallintasihteerin toimessa
vaaditaan useiden hallinnollisten jarjestelmien kayttda. Lisaksi henkild toimii
Dynasty-asianhallintaohjelmiston paakayttajana. Toimeen kuuluvat myos
valtuusto, hallituksen ja erdiden lautakuntien kokouskutsujen ja asialistojen
valmistelu, poytakirjat seka taytantdonpano. Nama tehtavat tyollistavat
kokopaivaisesti ja ovat hallinnon kannalta tarkeita.

Nykyisin muut tehtavat kuten aulapalvelu, kirjaamon sahképosti ym. tulee
jarjestaa toisella tavalla siten, ettd ne eivat kuormita asianhallintatoimintaa
liiaksi.

Tahan saakka kaytettavissa ollut sihteeriresurssi ei ole riittava.
Sihteeriresurssi tulee jatkossa arvioida kokonaisuutena osastolla.
Laadukkaiden ja toimivien hallintopalvelujen toteutus edellyttaa riittavaa
henkiléresurssia, jossa myds loma-ajat huomioidaan. Talousarviossa 2022 on
tarvittava palkkaresurssi.

Esittelija va. Kunnanjohtaja Aila Luikku
Paatdsehdotus Kunnanhallitus mydntaa tayttéluvan vakinaiseen asianhallintasihteerin
toimeen.

Paatos Paatdsehdotus hyvaksyttiin yksimielisesti keskustelun jalkeen.
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