Lupavalmistelua hoitavan toimistosihteerin (ns. lupasihteeri) tyésuhteen tayttélupa
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Rakennusvalvonnassa on ollut toistaiseksi voimassa olevassa tehtavassa
toimistosihteeri lupavalmistelutehtavia hoitamassa. Toimistosihteeri on
siirretty toiseen tehtavaan tekniselld osastolla ja taten toimistosihteerin
toimi on tayttamatta.

Tehtavaa on nyt ja tulevaisuudessa em. tyon lisaksi osoite- ja
kiinteistérekisterin yllapito ja kehittdmistydssa. Talla hetkella
rekisteritiedoissa on iso ty0 ajantasalle saattamisessa ja tulevaisuudessa
sen yllapitamisessa.

Toimistopalvelusihteerin tehtaviin kuuluvat mm.:
kiinteistd- ja osoitetietorekisterin yllapito ja korjaukset
lupavalmistelijan tehtavat
ymparistolautakunnan kuulutukset
ymparistolautakunnan asiakirjahallinta
ymparistolautakunnan laskutukset
asiakaspalvelutehtavat
muut tydnantajan osoittamat toimisto ja asiakaspalvelutehtavat

Koulutus tulee olla liiketalouden toisen asteen perustutkinto tai tata ylempi
tai vastaava toimistotydhdon soveltuva tutkinto.

Toimi on toistaiseksi voimassa oleva. Yli kolmen kuukauden pituisiin
tydsuhteisiin on oltava tayttdlupa ja kestoltaan yli vuoden tydsuhteisiin
tayttéluvan myontaa kunnanhallitus.

Kunnanjohtaja Toni Leppanen

Kunnanhallitus mydntaa lupavalmistelua hoitavan toimistosihteerin
tydsuhteeseen tayttdluvan.

Kunnanhallitus hyvaksyi esittelijan paatésehdotuksen.

Marja Rantanen



